附件：社会审计机构入库需提供的资料清单

1、 申请书。申请书必须有法定代表人签字或盖章，公司盖章（详见下文）。
2、承诺书（详见下文）。
3、机构证照。分别提供经年检合格的会计师事务所、工程造价咨询企业税务登记证和工商营业执照的复印件。
4、执业资质证书。分别提供会计师事务所执业证书及工程造价咨询企业甲级资质证书（含年检记录扫描件）复印件。
5、企业简介（含组织机构、运作流程）。
6、近三年年经审计后的财务报表的复印件。
7、机构实力（人员构成、办公场所及设备等）情况。机构人员构成情况，包含主要执业技术人员资料，如姓名、年龄、文化程度、技术职称、专业类别、主要业绩等，同时提供执业资格证书(注册造价工程师、注册会计师等）和社保证明（拥有的注册造价工程师还需提供在全国建筑市场监管公共服务平台中查询的注册造价工程师截图；拥有的注册会计师需提供在中国注册会计师行业管理信息系统中查询的注册会计师截图）。机构办公场所包括办公场所情况说明及相关证明材料（房产证或租赁合同），机构设备包括技术设备配置情况说明及相关证明材料。
8、2018年以来的审计业绩。重点列举前面资格条件中所述的城市基础设施及房地产开发方面的审计项目和内部审计项目（应附主要业绩证明，如审计委托合同、中标通知书等。涉及保密条款的合同可隐去相关内容，但必须提供中标通知书，复印件）。
9、管理制度。包括但不限于质量控制制度、财务管理制度、档案管理制度等。
10、近三年表彰情况。
11、新区公司社会审计备选库申请信息表（详见下文）
12、报名和递交参选资料需提供法定代表人授权书、身份证明（若不同的社会审计机构委托同一人作为授权人，则被视为弄虚作假，禁止入库）。 

备注：1、所提交资料应加盖单位公章，装订成册；
      2、以上各项资料的原件扫描件，入库申请书、excel格式申请信息表电子版另行提供，发送至邮箱949745394@qq.com；
3、入库申请书、承诺书请另行单独提供一份盖章版本，报名时单独提交。
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入库申请书
致：武汉新区建设开发投资有限公司
我公司已认真研究《武汉新区建设开发投资有限公司社会审计机构备选库公开遴选公告》中的参选机构资格，认为我单位符合参选资格要求，现报名申请参加贵公司社会审计机构备选库      类库。

	申请加入备选库类别：（A/B）类库

	参选机构名称
	

	法定代表人
及手机号
	

	注册资本（万元）
	
	资质（执业）证书编号
	

	注册造价师/会计师人数
	    人，其中湖北或武汉分支机构   人。（全国性机构，注明湖北或武汉分支机构人数）

	2019年或2020年经审计的主营业务收入
	     万元
	武汉市办公场所面积
	自有/租赁   多少m2

	入库后日常联络人姓名、手机号、QQ
（每个机构报2人）
	姓名：         手机号：         QQ号：
姓名：         手机号：         QQ号：

	是否在新区公司2018年审计机构备选库中
	   是或否



申请人（盖公章）：                       

法定代表人（签字或盖章）：                

年　　月　　日

承诺书

致：武汉新区建设开发投资有限公司
我单位承诺本次申请入库提交的文件、证件、有关材料及其复印件（复印件与原件一致）等各项资料内容真实、合法、有效，绝无弄虚作假。如有违反，我单位愿意被取消本次入库资格，同时被贵公司纳入黑名单，并且同意贵公司向政府和行业主管等相关部门通报。


申请人（盖公章）：                       

法定代表人（签字或盖章）：                

年　　月　　日
	新区公司社会审计备选库申请信息表

	序号
	A/B  类库会计机构名称
	是否在2018年审计库内
	近三年经审计的主营业务收入（万元）
	注册会计师人数（若为全国性的公司，填湖北或武汉分支机构的注册会计师人数）
	办公场所面积（m2）
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